	Розділ
	Зміст діяльності
	Термін виконання
	Форма організації
	Форма контролю
	Виконавці

	СЕРПЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1. Відзначення Дня незалежності України
	24.08.12
	
	
	Лейко Т. М.

	
	2. Облік дітей школоповинного  віку в мікрорайоні школи.
	27.08-03.09.12 
	Перепис дітей


	Узагальнені списки
	Лейко Т.М.

	
	3. Підготовка інформації про літнє оздоровлення дітей
	До 30.08.12
	Інформація 
	Звіт


	Лейко Т.М.

	
	4.Звіт про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-11 класів.
	До 24.09.12
	Збір підтверджень
	Узагальнені списки
	Лейко Т.М.

	
	5. Комплектація класів, розподіл новоприбулих учнів.
	28-31.08.12

	Корегування 

списків
	Звіт


	Заступники

	
	6. Зарахування учнів у 1 і 10 класи та новоприбулих учнів.
	28.-31.08.12
	Списки
	Наказ
	Адміністрація

	
	7. Організація індивідуального навчання.
	28-31.08.12
	Планування
	Наказ
	Гринчук М.Й.

 Урста О.С.

	
	8. Засідання шкільних інструктивних  МО вчителів української мови та літератури, зарубіжної літератури, математики, історії та правознавства, іноземної мови, природничих наук
	22.08.12
	Засідання
	Аналіз
	Керівники МО

	
	9. Засідання інструктивних МО вчителів фізичної культури,  праці, початкових класів, ГПД, класних керівників
	22.08.12
	Засідання
	Аналіз
	Керівник МО


	
	10. Затвердження розкладу уроків, факультативів, додаткових, позакласних годин  та графіків чергування учителів та класних колективів школи
	
	Затвердження
	Аналіз
	Мигалина Л.І.
Гринчук М.Й. 
Урста О.С.

Лейко Т. М.

	
	11. Розподіл класів на групи ГПД у початковій школі. Дотримання норм наповнюваності
	IV тиждень
	Аналіз
	Наказ
	Урста О.С. 

	
	12. Підготовка до Дня знань.
	Серпень
	Репетиції
	Затвердження сценарію
	Лейко Т.М.

	2.1.

Робота з педагогічними кадрами


	1. Провести інструктивно-методичні наради з учителями із питань:

- вимоги до ведення журналу;

- єдині педагогічні вимоги до учнів;

- методика проведення першого уроку.
	Серпень
	Інструкція
	 Обговорення
	Заступники директора

	
	2. Взяти участь у серпневих методичних нарадах.
	Відповідно до розкладу управління освіти
	Доповідь
	Аналіз
	Учителі школи

	
	Засідання м/о учителів географії та економіки
	21.08.12 р.

9.00
	ЗОШ 8
	
	Учителі  географії
Давиденко Н.М.

	
	Засідання м/о учителів обслуговуючої праці
	21.08.12 р. 11.00
	ЗОШ 8
	
	учителі обслуговуючої праці 

	
	3. Ознайомлення працівників школи з правилами внутрішнього шкільного розпорядку школи, регламентом роботи школи.
	Серпень
	Інструкція
	Аналіз
	Мигалина Л.І.

	
	4. Коректування педагогічного навантаження, погодження з профкомом школи.
	Серпень
	Розгляд заяв
	Затвердження
	Адміністрація

	
	5. Складання графіка курсової перепідготовки.
	Серпень
	Аналіз заяв
	Подання
	Гринчук М.Й.

	
	6. Підготовка  класних журналів та особових справ учнів до нового навчального року
	До 31 серпня
	Затвердження


	Аналіз


	Класні керівники

	
	7. Затвердження методичної проблеми школи для поглибленої роботи над нею педагогічного колективу, скласти інструктивно-методичні та аналітичні матеріали для роботи над методичною проблемою.
	Серпень
	Затвердження

Складання плану
	Аналіз
	Голови методоб'єднань 

	
	8. Оформлення стендів з навчально - методичної та виховної роботи
	Серпень
	Випуск
	Затверджен -

ня
	Заступники

	
	  ПЕДРАДА 1 :Підсумки роботи школи за минулий навчальний рік . Аналіз роботи педагогічного колективу за 2011-2012 н. р.
	Серпень


	Педрада

 
	Наказ


	Директор, заступники

	2.2

Робота з учнями
	1. Інформація про надходження нових підручників, забезпечення учнів підручниками.
2. Місячник з безпеки дорожнього руху
	Кінець серпня
25.08-26.09.12
	Планування
	Наказ
	Бібліотекар
Лейко Т.М., 

Джуган Н.В.

	2.3

Робота з батьками
	1. Проведення батьківських зборів 1-11 класів
	Серпень
	Збори
	Звіт
	Класні керівники

	3

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці


	1. Підготовка навчальних приміщень та кабінетів до навчального року. Вивчення стану ТБ у школі.
	Серпень


	Огляд
	Довідка


	Заступник директора з господарської діяльності

	
	2.  Перевірка стану кутків з техніки безпеки у кабінетах: фізики, хімії, біології, праці, фізичної культури, інформатики.
	Серпень
	Огляд кутків
	Результат аналізу
	Заступник директора з господ. діяльності

	
	3. Огляд-аналіз санітарних книжок.
	Серпень
	Аналіз
	Звіт
	Адміністрація

	
	4. Складання графіка роботи спортивних секцій, днів здоров'я, роботи спецмедгруп.
	Серпень
	Графік
	Аналіз
	Учителі фізичної культури, адміністрація

	5

Діагностично-аналітична діяльність
	1. Узгодження календарних планів, планів роботи МО, НВР та ВР
	Серпень
	Засідання кафедр
	Звіт
	Заступники з НВР

	
	2. Складання графіків проведення тематичного оцінювання знань та контрольних робіт.
	Серпень
	Складання графіків
	Аналіз


	Учителі - предметники, заступники

	
	3. Призначення відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів, майстерень та спортзалу.  Провести атестацію робочих місць вчителів.
	Серпень
	
	Наказ
	Мигалина Л.І.

	ВЕРЕСЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1. Перевірка особових справ учнів.
	І тиждень
	Огляд
	Наказ
	Класні керівники

	
	2. Організація індивідуального навчання учнів.
	ІІ тиждень


	Підготовка
	Наказ


	Адміністрація

	
	3. Комплектування груп ГПД, складання списків. 
	І тиждень


	Списки
	Наказ


	Урста О.С., класоводи

	
	4. Організація роботи педагогічного загального навчання.
	03.09.12 р.
	Планування
	Аналіз
	Адміністрація

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці 
	1. Створення ради з профілактики правопорушень. 
	Вересень


	Затвердження складу
	Наказ


	Лейко Т.М., Вулшинська М.Ю.



	
	2. Організація медобслуговування учнів. Робота з профілактики інфекційних захворювань. 
	ІІ тиждень
	Координація діяльності
	Аналіз
	Медперсонал

	
	3. Виявлення хворих дітей  та організація їх

 навчання  вдома.
	І тиждень
	Складання списків
	Затвердження
	Медперсонал

	
	4. Організація спеціальних медичних груп.
	І тиждень
	Комплектування груп
	Аналіз
	Учителі фізичної культури

	
	5. Організація роботи осередку дитячого руху   «Школа безпеки»
	25.08-

26.09.12 р.
	Комплектування
	План
	Джуган Н. В.


	
	6. Запровадження фізкультурно – оздоровчої програми «Козацький гарт »
	За окремим планом
	Комплектування
	Складання списків
	Вчителі фізкультури

	
	7. Нарада при директорі:

- про організацію безкоштовного  харчування учнів;

- підсумки проведення літнього оздоровлення учнів, навчальної практики

- місячник дорожнього руху.
	ІІІ тиждень
	Розподіл функцій;

планування
	Звіт; аналіз
	Мигалина Л.І. заступники

	
	8. Перевірка та                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             затвердження  календарно-тематичних планів.
	ІІ тиждень
	Узгодження
	Аналіз
	Заступники з НВР

	
	9. Нарада при директорі:

- організація та початок навчального року.
	
	Планування роботи
	Рекомендації
	Мигалина Л.І. заступники

	
	10. Організація роботи предметних гуртків та секцій.
	І тиждень
	Складання графіка
	Затвердження
	Адміністрація

	
	11. Затвердження проведення щотижневих методичних нарад (по понеділках - старша школа; щовівторка - молодша школа).
	І тиждень
	
	
	Адміністрація

	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	1. Організація проведення чергових засідань шкільних предметних методичних об'єднань.
	І тиждень
	Графік
	Затвердження
	Гринчук М.Й.,

 Урста О.С., голови методоб'єднань 

	
	2. Організація роботи атестаційної комісії.
	І тиждень
	Планування
	Наказ
	Голова атестестаційної комісії

	
	3. Планування відкритих уроків, творчих звітів учителів.
	ІІ тиждень
	Планування
	Аналіз
	Гринчук М.Й.,

УрстаО.С., 

	
	4. Коректування плану курсової перепідготовки педагогічних кадрів на 2012-2013 н. р.
	Вересень
	Планування
	Затвердження
	МигалинаЛ.І., 
Гринчук М.Й.,

Урста О.С.

	
	Система внутрішньо шкільного контролю:  Перевірка документації: 
а) Інструктаж із ведення шкільної документації. 
б) Вироблення і затвердження єдиних норм документації
5.Відзначення Всеукраїнського дня бібліотек
	Вересень 
28.09.12
	Проведення
	Затвердження
Аналіз
	 Дирекція
Гутич Г.М.

	3.2

Робота з учнями
	1. Ознайомлення учнів із Статутом школи, правилами внутрішнього розпорядку школи. 
	І тиждень
	Бесіда
	Звіт класних керівників
	Лейко Т.М.

	
	2. Свято Дня знань.
	І тиждень
	Організація
	Аналіз
	Лейко Т.М., Вулшинська М.Ю.

	
	Звіт про факти дитячого травматизму за  ІІІ квартал
	До 25.09.12р.
	Звіт 
	Аналіз
	Лейко Т. М.

	
	3. Організація роботи з учасниками олімпіад та МАН.
	IV тиждень
	Планування
	Аналіз
	Учителі-предметники

	
	4. Психологічний супровід учнів 1 класів у період адаптації до школи.
	І-ІІІ тиждень
	Спостереження, корекція
	Аналіз
	Психолог школи

	
	5. Психологічний супровід учнів 5 класів у середній ланці.
	ІІ тиждень
	Спостереження, корекція
	Аналіз
	Психолог школи

	
	Школа самовиховання:

"Дякуй старшим за те, що вони повчають тебе";

"Пам’ятай, що батько й мати живуть для твого щастя";

"Правда життя в тому, щоб над усе ставити чесну працю для людей, добре ім’я й гідність людини";

"Умій дякувати і віддячувати";

"Цінуй честь сім’ї. Знай, що твоя сім’я – це і твої вчинки і твоя поведінка";

"Доброта" з корисних спонукань – підлість».
	ІІ тиждень
	Класні години
	Аналіз
	Класні керівники, заступник з виховної роботи

	
	7. Шкільний конкурс «Нащадки козацької слави»
	17.09-17.10.12р.
	Конкурс 
	Програма 
	Заступник з патріотичного виховання –

Кульнєв В. М.

Вулшинська М.Ю.

	
	8. Організація роботи «Школи безпеки»
	До 12.09.12р.
	Складання плану
	
	Джуган Н.В.

	
	9.Засідання міської комісії з профілактики правопорушень
	27.09.12р.
	
	
	Лейко Т.М.


	
	10. Підготовка електронного паспорта про соціальний стан учнівської молоді 2012-2013 н.р. 
	До 25.09.12р.
	
	
	Лейко Т.М., 

Педагог- організатор, класні керівники

	
	11. Міська виставка «Золота осінь»
	Кінець вересня
	
	
	Лейко Т.М., Вулшинська М.Ю., класні керівники

	
	12. Місячник з безпеки дорожнього руху «Увага, діти - на дорозі!»

13..Підготовка до літературно-краєзнавчого КВЕСТу « Ужгород- місто моє»

14. Змагання з футболу на призи клубу «Шкіряний м’яч»: ІІ-ІІІ етапи – 5, 6, 7 класи
	Вересень

За окремим планом

За окремим графіком
	Формування команд
	Бесіди
Наказ

Наказ
	Вулшинська М.Ю.

класні керівники

Лейко Т.М.

Гринчук М.Й.

	3.3

Робота з батьками
	1.Анкетування батьків першокласників з метою виявлення особливостей та характеру протікання процесу адаптації дітей у школі.
	IV тиждень
	Анкетування
	Аналіз
	Психолог школи

	
	2. Класні батьківські збори.
	І тиждень
	Збори
	Аналіз
	Класні керівники



	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Організація методичної роботи з педагогічними кадрами у 2012-2013 н. р.
	ІІ тиждень
	Складання планів
	Наказ
	Заступники з НВР, голови методоб'єднань

	
	2. Складання та затвердження графіків тематичного оцінювання контрольних, лабораторних, практичних робіт, навчальних екскурсій.
3. Звіт за формою № ЗНЗ-1

- за формою №76 РВК;
	І тиждень
До 07.09.12.

До 18.09.12
	Планування
	Аналіз
	Учителі
Гринчук М.Й.

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність
	1. Тарифікація вчителів.
	І тиждень
	Розрахунок
	Наказ
	Мигалина Л.І., 
Гринчук М.Й.,

Урста О.С.

	
	2. Підготовка комплексу заходів з підготовки школи до зимових умов.
	ІІ тиждень
	Розробка умов 
	Планування
	Заступник директора

	
	3. Організація огляду конкурсу між класами на збереження підручників 
	ІІІ тиждень
	Розробка умов
	Підсумки
	Завідуюча бібліотекою

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Перевірка класних журналів 1-11 класів.
	Вересень
	Огляд
	Наказ
	Заступники з НВР

	
	2. Перевірка особових справ учнів.
	І тиждень
	Огляд
	Аналіз
	Кл. керівники

	
	3.  Робота шкільного самоврядування. Розподіл обов’язків, планування роботи
	10.09-10.10.12р.
	Вивчення
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	4. Особистий контроль. Відвідування уроків  учителів, які потребують методичної допомоги.
	Вересень
	Відвідування уроків
	Аналіз
	Адміністрація

	ЖОВТЕНЬ


	

	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1. Вивчення відвідування школи проблемними учнями. 
	Жовтень
	Систематичний контроль
	Аналіз
	Лейко Т.М.


	
	2. Координація роботи вчителів та класних керівників з невстигаючими учнями.
	ІІ тиждень
	Інформація класних керівників
	Аналіз


	Лейко Т.М.

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці
	1. Медогляд учнів.
	Жовтень
	Обстеження
	Аркуші здоров'я
	Медсестра

	
	2. Коректування системи заходів школи з профілактики наркоманії, СНІДу серед учнів.
	І тиждень
	Розробка заходів
	Затвердження
	Джуган Н.В.

	
	3. Забезпечення соціального захисту дітей-сиріт, дітей, які перебувають під опікою, дітей-інвалідів.
	І тиждень
	Розробка заходів
	Затвердження
	Лейко Т.М.

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Підготовка списків педагогічних працівників, які підлягають атестації
	01.-05.10.12.
	Засідання комісії
	Протокол
	Адміністрація

	
	2. План  роботи гуртків та секцій на осінніх канікулах.
	IV тиждень
	Планування
	Затвердження
	Лейко Т.М., класні керівники

	
	3. Зустріч за круглим столом учителів -предметників та класних керівників 11 класів "Рівень готовності випускників до безперервної освіти та праці".
	ІІ тиждень
	Брифінг
	Довідка
	Адміністрація, класні керівники

	
	4.Тематичний контроль. Перевірка рівня знань, умінь учнів 11 класів з української мови
	01.-05.10.12.
	
	Наказ
	Урста О.С.

	
	5. Тематичний контроль. Перевірка рівня знань, умінь учнів 11 класів з математики
6. Тиждень учителів історії та правознавства. Відзначення річниці з Дня народження гетьмана України, автора першої української Конституції Пилипа Орлика.

7. Проведення заходів з нагоди Дня визволення Закарпаття.
	08-12.10.12.
28.10.12.
	Відзначення
	Наказ 
Наказ
	Гринчук М.Й. 
Лейко Т.М.

	
	8. Засідання МО класних керівників. Моніторинг системи роботи класного керівника.
	19.10.2012.
	Засідання
	Аналіз
	Класні керівники міста, адміністрація

	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	Адміністративна нарада: 
1. Про проведення шкільних олімпіад. 

2. Стан відвідування школи окремою категорією учнів 
3. Санітарно-гігієнічний стан класних кімнат та приміщень. 
	
	
	
	Директор Заступники директора

	
	2. Святкування Дня вчителя .
	І тиждень
	Концерт
	Аналіз
	Лейко Т.М., 

Вулшинська М. Ю.

класні керівники

	
	3. Проведення індивідуальних консультацій для педагогів з питань адаптації учнів у 5 класах.
	І-ІІІ тиждень
	Консультації
	Аналіз
	Адміністрація

	3.2

Робота з учнями


	1. Вивчення відвідування учнями уроків.
	Жовтень
	Складання списків
	Відвідування занять
	Адміністрація

	
	2. Проведення святкових заходів до Дня міста: -

· виставка «Осінній вернісаж - 2012»;
· Концерт «Тобі, мій Ужгороде»
	До Дня міста
	Виставка 
	Обговорення 
	Класні керівники,

Лейко Т.М.

	
	3. Міні- футбол (10-11 класи)
4. Змагання з легкої атлетики «Старти надій»

5. Проведення ІІ етапу фестивалю «Нащадки козацької слави»
	За окремим графіком
	
	Наказ
	Гринчук М.Й., Лейко Т.М.,

Вчителі фізкультури, керівник гуртка

	
	6.  Осінній бал. Вечір відпочинку.
	IV тиждень
	Складання сценарію
	Вечір


	Лейко Т.М., Вулшинська М.Ю.

	
	6. Психологічний практикум для учнів 1-х класів: "Профілактика мовно-артикуляційних порушень за допомоги психогімнастики".
7. Дослідження рівня шкільної тривожності учнів 5-х класів
	ІІІ тиждень

До 10.10.12.
	Практичні заняття
	Аналіз


	Психолог школи

	
	8. Школа самовиховання:

"Якого ти роду-племені?".

"Як розмовляємо так і навчаємось".

"Ваш вибір: можу + хочу + треба".

"Моральна саморегуляція". 
	 ІІ тиждень
	 Класні години
	Аналіз


	Класні керівники

	
	9. Випуск святкових стінгазет до  Дня учителя та Дня міста .
	І тиждень   жовтня


	Конкурс


	Аналіз


	Педагог організатор, класні керівники

	3.3

Робота з батьками
	1. Проведення індивідуальних консультацій для батьків з питань адаптації учнів 

до навчання на ІІ ступені навчання.
	Жовтень 
	Консультації
	Аналіз
	Адміністрація, класні керівники

	3.4

Public Relations
	2. Загальношкільні батьківські збори 10-11 класів щодо навчання та поведінки в школі.
	ІІІ тиждень
	Збори
	Обговорення
	Адміністрація

	
	1. Організація співпраці з МАН з метою забезпечення всебічного розвитку учнів.
	До 24.10.12.    
	
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Організація роботи в осередку «МАЛІЖ»
	Жовтень
	Планування.

Систематизація матеріалу
	Обговорення

Аналіз


	Урста О.С.

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Створення ради по роботі з обдарованими дітьми.
	ІІІ тиждень


	Підбір кандидатур


	Затвердження


	Адміністрація, учителі

	
	2. Затвердження карти розвитку інноваційного процесу у школі.
	IV тиждень


	Розробка


	Затвердження


	Адміністрація

	Навчально-методична робота
	Адміністративна нарада: 
1. Про проведення шкільних олімпіад. .
2. Стан відвідування школи окремою категорією учнів.
3. Санітарно-гігієнічний стан кабінетів школи та інших приміщень.

4. Підсумки шкільних олімпіад
5. Підготовка звітів за формою Д-5, Д-6
	IV тиждень
	Планування
	
	Заступники

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність
	1. Підготовка та перевірка системи опалення. Поточний ремонт.
	ІІ тиждень
	
	Акт
	Заступник директора по АГР

	
	2. Внутрішня інвентаризація матеріальної бази. 
	ІІІ тиждень
	Облік
	Аналіз
	Заступник директора по АГР

	
	3. Підготовка до роботи в зимових умовах.
	Жовтень
	Планування
	Аналіз
	Заступник директора по АГР

	
	4. Рейд "Живи, книго!"
	ІІІ тиждень
	Огляд
	Аналіз 
	Завідуюча бібліотекою, класні керівники

	6

Діагностико-аналітична діяльність

--------------------


	1. Контроль роботи ГПД . Перевірка самопідготовки учнів 2-4 класів. Відкриті  заняття.
	25-31.10.2012.
	Відвідування
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2.Контроль гуртків та факультативних занять.
	Жовтень
	Відвідування
	Аналіз
	Мигалина Л.І.

	
	3.Контроль за веденням шкільної документації. Перевірка шкільних журналів. 
Мета: система виставлення оцінок, своєчасність і правильність оформлення записів.
	IV тиждень
	
	Аналіз
	Директор, заступники

	
	5. Персональний контроль «Відвідування уроків учителів, що атестуються»
	Протягом року
	Відвідування уроків
	Аналіз                     
	Директор, заступники

	
	6. Організація, проведення та аналіз результативності 1-го туру олімпіад.
	Жовтень
	Організація
	Аналіз
	Голови МО, учителі-предметники

	
	7. Координація зайнятості  вчителів під час канікул.
	IV тиждень
	Розподіл функцій
	Графік
	Адміністрація

	
	Педрада № 2

"Адаптація учнів 5 класів до навчання на ІІ ступені".

	IV тиждень
	Вивчення
	
	Мигалина Л.І.

	ЛИСТОПАД             



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1.  Продовження  вивчення стану індивідуального навчання.
	Листопад
	Вивчення
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Вивчення стану  відвідування учнями факультативних та додаткових занять.
	Листопад
	Відвідування
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3. Проведення Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка
	Відповідно до графіка
	Проведення
	Наказ
	Урста О.С.

	
	4.Проведення І етапу VІІІ Міжнародного конкурсу з укр. мови ім. П. Яцика.
	Відповідно до графіка.
	Проведення
	Наказ
	Урста О.С.

Учителі укр. мови і літератури

	
	5.Відзначення сторіччя з Дня народження українського поета А.Малишка
	12.11.-16.11.12 р.
	Проведення
	Наказ
	Урста О.С.

	
	4.Анкетування учнів 8-10 класів на тему: «Молодь і протиправна поведінка»
	До 14.11.12.
	Проведення
	Аналіз
	Практичний психолог

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці
	1. Перевірка стану охорони праці в шкільних кабінетах та майстернях.
	І тиждень
	Огляд
	Довідка
	Заступник директора

	
	2. Проведення лекцій і бесід на тему безпечної поведінки за межами школи та на дорогах. 
	ІІ тиждень
	Планування
	Відвідування
	Лейко Т.М., класні керівники

	
	3. Організація та проведення класних годин з правової тематики.
	ІІ тиждень
	Планування
	Відвідування
	Класні керівники

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Аналіз роботи учителів -предметників і класних керівників із невстигаючими учнями.
	І тиждень
	Спостереження
	Вивчення
	Адміністрація

	
	2. Співбесіда з учителями з предметів, де обдаровані учні знижують успішність і творчий потенціал.
	І тиждень
	Спостереження
	Вивчення
	Адміністрація

	
	3. Нарада при директорі.
	ІІІ тиждень
	Розробка тем
	Нарада
	Адміністрація

	
	4. Змагання «Веселі старти» 5 класи
	За окремим графіком
	Змагання
	Наказ
	Гринчук М.Й., учителі фізичної культури


	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	1. Тиждень світової літератури
	12.11.-16.11.13.
	Відкриті уроки
	Аналіз
	Учителі світової літератури

	
	2. Коментар до результатів психологічного моніторингу учнів 9-11кл. 
	І тиждень
	Співбесіда
	Аналіз
	Психолог школи

	
	3. Зсідання МО учителів математики
	29.11.12.
	Відвідування уроків
	Аналіз
	Адміністрація

	3.2

Робота з учнями
	1. Проведення Дня  української писемності та мови 
	09.11.12.
	Конкурс 
	Аналіз
	Урста О.С., Учителі-предметники

	
	2. Система роботи з учнями 1-х класів ,які потребують допомоги.
	ІІ тиждень
	Планування
	Аналіз
	Психолог

	
	3. Вивчення інтелектуального розвитку учнів 9 класів. Сприяння атмосфери уроку розвитку творчих здібностей кожної дитини.
	ІІ тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Учителі-предметники

	
	 Школа самовиховання:

"Ніколи не забувай, що ти живеш серед людей" (5 клас);

"Що було б, якби людина робила те, що їй заманеться" (6 клас); 

"Дружба, товаришування – вершина людського щастя " (7 клас);

"Умій відчувати поруч із собою людину" (8 клас);

"Твоя активна життєва позиція. Умій жити для людей" (9 клас);

 "У кого немає в душі минулого, у того не може бути майбутнього" (10 клас); 

"Людина народжується для того, щоб залишити по собі слід вічний" (11 клас).
	ІІІ  тиждень
	Виховні години
	Аналіз
	Класні керівники, педагог організатор

	3.3

Робота з батьками
	1. Класні батьківські збори.
	Листопад
	Збори
	Відвідування
	Класні керівники

	
	2. Індивідуальні консультації з батьками, діти яких схильні до правопорушень.
	Листопад
	Консультації
	Аналіз
	Адміністрація, класні керівники

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	 1. Інвентаризація дидактичного матеріалу.
	ІІ тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Учителі

	
	2. Засідання методичних об’єднань
	ІІ тиждень
	Нарада
	Аналіз
	Голови МО

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність
	1. Рейд-перевірка по збереженню шкільного майна.
	І тиждень
	Огляд
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Аналіз використання бюджетних коштів.
	ІІІ тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Бухгалтерія

	
	3. Прибирання пришкільної території.
	І тиждень
	Розподіл
	Перевірка
	Заступник директора

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Тематичний контроль: Перевірка журналів. Нагромадження оцінок у сильних та слабких учнів. Система виставлення оцінок Перевірка шкільної документації, виконання програм та загальних педагогічних вимог
	ІІ тиждень
	Перевірка
	Довідка
	Адміністрація

	
	2. Педагогічне стимулювання учнів у процесі навчання та виховання.
	Листопад
	Вивчення питання
	Довідка
	Учителі

	
	3. Виконання учнями правил внутрішкільного розпорядку.
	Листопад
	Вивчення
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	ГРУДЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1. Звіт про проведення зрізових контрольних робіт, перевірки техніки читання.
	Грудень
	Перевірка
	Аналіз
	Учителі-предметники

	
	2. Звіт шкільного психолога про результати анкетування стану тривожності учнів 5 класів.
	ІІ тиждень
	Звіт
	Аналіз
	Психолог


	
	3. Оцінювання методичної підготовленості вчителів за допомогою експертної оцінки результатів зрізів.
	ІІІ тиждень
	Звіт
	Аналіз
	Адміністрація

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці.
	1. Стан температурного режиму школи.
	Грудень
	Замір
	Аналіз
	Заступник директора

	
	2. Бесіда з профілактики нещасних випадків під час канікул.
	ІІІ тиждень
	Інструктаж
	Протокол
	Лейко Т.М., класні керівники

	
	3. Перевірка правил ТБ у майстернях, лабораторіях, спортивних залах, кабінетах.
	ІІІ тиждень
	Огляд
	Аналіз
	Заступник директора



	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Нарада при директорі: "Педагогічне стимулювання учнів у процесі навчання і виховання."
	І тиждень
	Вивчення 
	Рекомендації
	Адміністрація, учителі

	
	2. Організація закінчення І семестру.
	ІІІ тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3.Організація контролю за веденням шкільної документації.
4. Відзначення річниці з Дня народження українського драматурга, громадського діяча Миколи Куліша 
	ІІ тиждень
18.12.12.
	Вивчення
Відзначення
	Рекомендації
Наказ
	Гринчук М.Й.

Урста О.С.

	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	1. Тиждень вчителів фізики

	10.12.-14.12.12.
	Відкриті уроки
	Аналіз
	Учителі фізики

	
	2. Тиждень учителів історії та права
	03.12.-07.12.12.
	Відкриті уроки
	Аналіз
	Учителі історії та права

	
	2. Засідання атестаційної комісії.
	IV тиждень
	Вивчення
	Протокол
	Атестаційна комісія, голова АТ

	
	3. Новорічний вогник для вчителів.
	IV тиждень
	Складання сценарію
	Вогник
	Голова профкому

	
	4. Випуск інформаційних бюлетенів.
	І тиждень
	Оформлення стендів
	Аналіз
	Учителі

	3.2

Робота з учнями
	1. Засідання старостату. Підсумки роботи за перший семестр.
	ІІ тиждень
	Рада
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	2. Індивідуальні бесіди з учнями, які мають низький рівень навчальних досягнень та пропуски уроків без поважних причин.
	ІІІ тиждень
	Бесіда
	Аналіз
	Адміністрація, класні керівники

	
	3. Декада правової освіти «Правова культура суспільства», присвячена Міжнародному дню  захисту прав людини. 
	03.12. - 14.12.12.
	Бесіди, тематичні уроки
	Наказ
	Гринчук М.Й.

Вчителі історії та правознавства

	
	4.Відзначення Дня Збройних Сил України
	06.12.12.
	Бесіди, вечір
	Наказ 
	Лейко Т.М.,

Кульнев В.М.

	
	5.Участь у міській акції «Миколайчик -      

     2012»
	 19.12.12.
	Свято 
	Наказ
	Лейко Т.М.

Класні керівники, педагог-організатор

	
	6. Лекції до Дня боротьби зі СНІДом 
	Впродовж місяця
	Лекції 
	Аналіз 
	Вчителі ОБЖ,

Класні керівники

	
	7. Підготовка плану зимових канікул.
	ІІІ тиждень
	Планування
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	Участь у міській та обласній новорічно-різдвяній виставці «Новорічний подарунок»
8. Організація та проведення новорічних свят для учнів школи.
Міський огляд вертепів навчальних закладів міста
	За окремим планом

24.12.12-28.12.12

27.12.12.
	Вечори
Участь
	Наказ
	Лейко Т.М., 
педагог -організатор

	
	9. Організація проведення  шкільних заходів під час канікул.
	IV тиждень
	Планування
	Аналіз
	Лейко Т.М., класні керівники

	
	10. Школа самовиховання:

" Виробляйте характер ".

" Культурне дозвілля ".

" Правила поведінки на дорогах у зимовий період ".
	ІІ тиждень
	Класні години
	Аналіз


	Класні керівники

	3.3.

Робота з батьками.
	1. Батьківські збори у 5 класах.
	ІІІ тиждень
	Збори
	Звіт
	Класні керівники

	
	2. Проведення консультацій для батьків, діти яких невстигаючі.
	Грудень
	Консультації
	Аналіз
	Психолог, класні керівники

	
	3. Координація співпраці із дитячими установами мікрорайону.
	Грудень
	
	
	Адміністрація

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Індивідуальна робота із керівниками м/о з метою надання допомоги у розвитку інноваційного процесу на кафедрі.
	Грудень
	Консультації
	Аналіз
	Голови МО, вчителі-методисти

	
	2. Індивідуальні консультації вчителів.
	ІІІ тиждень
	Консультації
	Аналіз
	Адміністрація

	
	 Педрада 3: « Об’єктивність оцінювання рівня навчальних досягнень».
	ІV тиждень
	Розробка тем
	Затвердження
	Адміністрація

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність
	1. Огляд кабінетів.
	IV тиждень 
	Огляд
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Придбання ялинок та виготовлення учнями ялинкових прикрас.
	ІІІ тиждень
	
	Звіт
	Заступник з господарської діяльності

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Тематичний контроль: "Індивідуальні та групові дослідження педагогів, як спосіб вирішення проблем розвитку, виховання і навчання дітей і підлітків". 
	Грудень
	Вивчення
	Довідка на нараду при директорі
	Адміністрація

	
	2. Підсумковий контроль: "Аналіз статистичних даних І півріччя".
	Грудень
	Узагальнення
	Довідка
	Адміністрація

	
	3. Діагностика та виявлення обдарованих учнів у молодшому шкільному віці.
	ІІ -ІІІ
	Вивчення
	Аналіз
	Психолог, класоводи

	
	4. Самоконтроль вчителів з виконання програм.
	IV тиждень
	Звіт
	Аналіз
	Адміністрація, голови МО

	СІЧЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1. Аналіз стану виконання Закону України "Про мови" і "Програми розвитку української мови".
	IV тиждень
	Вивчення
	Довідка
	Пацкан К,Т.

	
	2. Розробка і затвердження заходів з підготовки учнів 9-11 класів до тематичної атестації, видачі документів про школу.
	IV тиждень
	Розробка
	Затвердження
	Адміністрація

	
	3. Складання та погодження з профкомом розкладу уроків на ІІ семестр.
	ІІІ тиждень
	Розробка
	Погодження
	Адміністрація

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці.
	1. Контроль температурного режиму і режиму провітрювання.
	Січень
	Замір
	Аналіз
	Заступник директора по ГР

	
	2. Нарада при директорі: "Стан роботи з попередження дитячого травматизму та правил техніки безпеки".
	ІІІ тиждень
	Нарада
	Наказ
	Адміністрація, учителі

	
	3. Складання графіку чергування вчителів та учнів школи на ІІ семестр .
	ІІ тиждень
	Графік
	Затвердження
	Заступники директора

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Аналіз системи роботи з профілактики запобігання дитячого травматизму
	І тиждень січня
	Перевірка
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	2. Планування навчальної та виховної роботи на ІІ семестр.
	ІІ тиждень
	Планування
	Аналіз
	Гринчук М.Й, 
Урста О.С.,

Лейко Т.М.

	
	3. Методичний тиждень вчителів біології 
	21.01.-25.01.13.
	Відвідування уроків
	Аналіз
	Голова МО, учителі-предметники

	
	4. Організація проведення канікул.
	І тиждень
	Планування
	Звіт
	Лейко Т.М., класні керівники

	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	1. Організація відвідування уроків у початкових класах учителями початкової школи. 
	ІІІ тиждень
	Планування 
	Аналіз
	Урста О.С.,

голова МО

	
	2. Дослідження типів акцентуацій характеру підлітків – учнів 7-х класів
	ІV тиждень
	Дослідження
	Довідка
	Практичний психолог

	
	3. Перевірка відповідності навчальних досягнень учнів – претендентів на нагородження медалями вимогам Положення про медалі
	08.01.-11.01.13 р.
	Перевірка
	Аналіз
	Адміністрація

	3.2

Робота з учнями
	Школа самовиховання:

- "Умій брати від дідуся і бабусі мудрість життя";

- "Духовне невігластво людини";

- "Думай як твої вчинки відіб’ються на душевних переживаннях людини";

- "Моральна краса твого друга – дзеркало твоєї власної душі";

- "Людська вихованість неможлива без людської вдячності".
	Січень
	Класні години
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2.Перевірка планів  роботи спортивних секцій Зимова спартакіада.
	ІІІ тиждень
	Змагання
	Аналіз
	Лейко Т.М.

учителі фізичної культури

	
	3.  Робочі збори старостату. Планування роботи на ІІ семестр
	IV тиждень
	Збори
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	3.3

Робота з батьками
	1. Класні батьківські збори.
	ІІІ тиждень
	Збори
	Відвідування
	Класні керівники

	
	2. Проведення консультацій для батьків.
	І-ІІІ тиждень
	Консультування
	
	Класні керівники

	3.4

Public Relations
	1.Підготовка матеріалів до стенду 

"Наше життя у школі".
	ІІ тиждень
	Збір матеріалу
	Аналіз
	Усі кафедри

	
	2. Відзначення Дня Соборності України
	21.01.13.
	Бесіди
	Наказ
	Заступник з патріотичного виховання 
Кульнєв  В.П.

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Науково-методична нарада "Обдаровані діти".
	І тиждень
	Обговорення
	Аналіз
	Адміністрація, учителі методисти

	
	2. Засідання методичних кафедр.
	ІІ тиждень
	Нарада
	Протокол
	Голови МО



	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність
	1. Огляд кабінетів.
	І тиждень
	Обговорення
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Складання кошторису на 2013 рік.
	Січень
	Розрахунок
	Затвердження
	Бухгалтерія

	
	3. Аналіз виконання бюджетного кошторису за 2013 рік та використання енергоносіїв.
	ІІ тиждень
	Розрахунок
	Обговорення
	Бухгалтерія

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Виконання навчальних програм та їхньої практичної частини за І півріччя, ведення тематичного обліку знань учнів.
	І тиждень
	Перевірка журналів
	Аналіз
	Заступники з НВР

	
	2. Стан виконання Законів України "Про освіту", "Про загальну середню освіту", "Про мову".
	Січень
	Вивчення
	Аналіз
	Заступники з НВР

	
	3. Вивчення системи роботи вчителів, які атестуються.
	Постійно
	Відвідування уроків
	Аналіз
	Адміністрація

	ЛЮТИЙ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту"
	1. Вивчення профнамірів випускників.
	ІІ тиждень
	Анкетування
	Узагальнення
	Адміністрація

	
	2. Аналіз контролю за виконанням рішень, прийнятих у І семестрі.
	І тиждень
	Контроль
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3. Підготовка матеріалів і завдань для діагностики готовності до навчання випускників 4 класів.
	Лютий
	
	
	Психолог, класоводи

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці.
	1. Контроль санітарно-гігієнічного режиму в навчальних приміщеннях.
	ІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Лікар

	
	2. Проведення заходів з профілактики  нещасних випадків у шкільному дворі.
	Лютий
	Перевірка стану двору
	Звіт
	Заступник з виховної роботи

	
	3. Проведення бесід з протипожежної безпеки (по класах).
	ІІІ тиждень
	Бесіди
	Аналіз
	Класні керівники

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування
	1.Перевірка умов життя дітей, які перебувають під опікою, аналіз особових справ цих дітей.
	ІІ тиждень
	Підготовка матеріалів
	Звіт
	Класні керівники педагог-організатор

	
	3. Робота вчителів початкових класів. Формування каліграфічних навичок в учнів початкових класів.
	ІІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Заступник директора

	
	Адміністративна нарада. 
1. Санітарний стан шкільних приміщень.  
2. Стан чергування по школі. 
3. Стан чергування учнів у шкільній їдальні. 
	І понеділок лютого
	Підсумки
	Аналіз
	Адміністрація

	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	1. Тиждень педагогічної майстерності вчителів англійської та французької мови. 
	ІІ тиждень 
	Відвідування уроків
	Аналіз
	Урста О.С., голови МО, учителі

	
	2. Самоосвітня діяльність вчителя як засіб удосконалення професійної компетентності.
	І тиждень
	Папка самоосвіти
	Аналіз
	Учителі- предметники

	3.2

Робота з учнями
	1. Психологічний практикум для учнів 9 класів.
	І тиждень
	Підготовка
	Аналіз
	Психолог школи

	
	2. Школа самовиховання:

" Багатства вашої особистості"

" Як стати цікавим"

" Як говоримо, так і вчимося "

" З чого починається дорослість "

" Хазяїн своєї поведінки "
	Лютий
	Класні збори
	Аналіз
	Класні керівники

	
	3. Засідання старостату. Перевірка чергувань по школі.
	ІІІ тиждень
	Рада
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	4. День рідної мови. 
5. Проведення І-го етапу шкільних олімпіад серед учнів початкової школи
	21.02.13 
	Проведення
	Наказ
	Урста О.С.



	3.3

Робота з батьками
	1. Консультації для батьків.
	Лютий
	Бесіди
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2. Загальношкільні батьківські збори учнів випускних класів.
	ІV тиждень
	Збори
	Звіт
	Адміністрація

	3.4

Public Relations
	1. Вечір зустрічі з випускниками.
	І тиждень 
	
	
	Лейко Т.М., Вулшинська М.Ю.

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Аналіз індивідуальних програм для навчання обдарованих та здібних дітей, а також школярів, які постійно навчаються на І рівні
	ІІІ тиждень
	Звіт 
	Рішення
	Адміністрація

	
	Рейд-перевірка по збереженню навчальних кабінетів. 

	
	
	
	Дирекція

	З5

Економічна та фінансово-господарська діяльність
	1. Аналіз надходження й використання позабюджетних коштів.
	Лютий
	Звіт
	Акт
	Адміністрація, профком

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Рівень розвитку пізнавальних процесів в учнів перших класів.
	ІІ тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Психолог, класоводи

	
	 2.Тематичний контроль. Вивчення стану викладання географії та економіки
3. Тиждень вчителів технічної та обслуговуючої праці
	04. 02.-08.02.13 
18.02.-18.02.13.
	Вивчення
	Наказ, аналіз
	Гринчук М.Й.

Учителі-предметники

	
	3. Духовно-моральне виховання учнів засобами гурткової роботи.
4. Вивчення стану індивідуального навчання
	Лютий
	Вивчення
	Аналіз
	Гринчук М.Й.,

Лейко Т.М.

	БЕРЕЗЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту
	1. Здійснення системи заходів з успішного завершення навчального року.
	з 14.03.13.
	Планування
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Проведення рейтингу роботи вчителів, що атестуються. Творчі звіти вчителів, що атестуються. 
 Оформлення педагогічної виставки (за наслідками атестації) 
	Березень
	Перевірка
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3. Підготовка до проведення моніторингу навчальних досягнень учнів за рік.
	Кінець березня
	Розробка
	Звіт
	Учителі-предметники, голови МО

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці
	1. Бесіда з профілактики нещасних випадків під час канікул.
	ІІІ тиждень
	Інструктаж
	Протоколи
	Класні керівники

	
	2. Інструктаж із учнями та працівниками школи про безпеку праці під час ремонтних робіт.
	
	
	
	Заступник директора

	
	3. Виконання єдиного шкільного режиму.
	Березень
	Перевірка
	Аналіз
	Адміністрація

	
	4. Шкільний етап Всеукраїнського конкурсу експериментально-дослідницьких робіт з природознавства та біології
	За окремим графіком
	Науково – дослідні роботи
	Наказ
	Учителі-предметники,

заступник з НВР Гринчук М.Й.

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації й колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Перевірка умінь та навиків учнів 10 –х класів з іноземної мови
	01.-07.03 13.
	Вивчення
	Наказ
	Заступники директора

	
	2. Якість ведення класних журналів.
	Березень
	Перевірка
	Аналіз
	Гринчук М.Й. Урста О.С.

	
	3. Підготовка до проведення підсумкової державної атестації.
	ІV тиждень
	Підготовка
	Узагальнення
	Учителі-предметники

	
	4. 3асідання методичної ради про хід атестації педагогічних кадрів.  

	ІІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Адміністрація

	3.1
Робота з педагогічними кадрами
	1. Засідання атестаційної комісії.
	За окремим графіком
	Нарада
	Протокол
	Члени атестаційної комісії, учителі

	
	3. Засідання МО вчителів  хімії
Тиждень учителів  хімії.
	15.03.13.

11.03.-15.03.13.
	Відкриті уроки
	Аналіз
	Учителі хімії

	
	4.Методичний тиждень вчителів французької мови
	18.03.-22.03.13.
	Відвідування уроків
	Аналіз
	Урста О.С.

Учителі французької мови

	
	5. Підготовка до проведення індивідуального, фронтального та тематичного контролю.
	І-ІІ тиждень
	Розробка завдань
	Контроль
	Учителі-предметники

	
	6. Відзначення Всесвітнього дня книги та авторського права
	До 21.03.13.
	Проведення
	Аналіз
	Гутич Г.М.

	3.2.

Робота з учнями.
	1. Стан профорієнтаційної роботи 9-11 класах.
	ІІ-ІІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	2. Організація  проведення весняних канікул. Бесіди «Безпечна поведінка на канікулах».
	ІІІ тиждень
	Планування
	Графік
	Лейко Т.М.

 Класні керівники

	
	3. Школа самовиховання:

" Багатства вашої особистості "

" Сам собі вихователь ".

" Індивідуальність у навчанні".

" Життєві плани ".

" Думки керують думками".
	Березень
	Виховні години
	Аналіз
	Класні керівники

	
	4. Засідання  старостату. Аналіз  ведення класами сигнальних щоденників 
	За графіком
	Нарада
	Звіт
	Лейко Т.М.

	
	5. Концерт " Милих жінок - вітаємо ".
	І тиждень
	Концерт
	Підсумки
	Педагог

організатор

	
	5. Декада національно-патріотичного виховання: 

· відзначення Дня народження
Т.Г. Шевченка;
· міський конкурс виразного читання поезій Т.Г. Шевченка;
· відзначення 74 річниці Карпатської України.
	11.03.-21.03.13

09.03.13.

21.03.13.

15.03.13.
	Заходи
	Наказ
	Урста О.С.,

Лейко Т.М.

	
	8. Шкільні змагання загонів юних рятувальників громадського руху «Школа безпеки», «Юних інспекторів руху», «Безпечне колесо» та санітарних дружин
	04.03.-21.03.13.
	Змагання 
	Наказ
	Лейко Т.М., керівники гуртків

	3.3.

Робота з батьками.
	1. Консультації для батьків, діти яких потребують особливої уваги.
	Постійно
	Консультації
	Аналіз
	Психолог, класні керівники

	3.4

Public Relations
	1. День відкритих дверей.
	ІІ тиждень
	Творчий звіт
	Аналіз
	Заступник з ВР

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність.
	1. Науково-методична нарада.
	За графіком
	Розробка теми
	Нарада
	Адміністрація

	
	2. Тематичний методичний день "Творча лабораторія  вчителя-методиста, старшого вчителя та вчителя вищої категорії" 

	ІV тиждень
	
	
	вчителі-методисти, старші-вчителі  вчителі вищої категорії 

	
	2. Засідання методичних кафедр.
	За графіком
	Засідання
	Обговорення
	Голови МО

	
	3.Розроблення проекту плану оздоровлення дітей влітку, підготовка до організації роботи шкільного табору.
	ІV тиждень
	Планування
	Затвердження
	Заступник з ВР, педагоги-організатори

	
	Педрада № 3:Система роботи з обдарованими дітьми 

	ІV тиждень
	Підготовка
	Аналіз
	Адміністрація, голови МО

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1. Огляд кабінетів.
	ІV тиждень
	Огляд
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Складання картотеки програмного, науково-методичного та дидактичного забезпечення.

	Кінець березня
	Підбір матеріалу
	Аналіз
	Адміністрація, голови МО, секретар

	6

Діагностико -аналітична діяльність
	1. Перевірка шкільної документації, виконання програм та загальних педагогічних вимог, вибіркова перевірка зошитів для контрольних робіт.


	ІV тиждень
	Перевірка
	Наказ
	Адміністрація

	
	2. Координація зайнятості вчителів під час весняних канікул.
	ІІІ тиждень
	Графік
	Готовність графіку
	Адміністрація

	
	3.Комплексна перевірка стану базового рівня знань учнів школи.
	Березень
	Зріз  знань
	Характеристика зрізу
	Адміністрація

	
	4. Оформлення матеріалів досвідів учителів, що атестуються .
	Кінець березня
	Оформлення
	Аналіз
	Заступники з НВР

	
	5.Підготовка до педради із питання затвердження матеріалів шкільної атестаційної комісії.
	ІІІ тиждень
	Підготовка
	Педрада
	Адміністрація

	
	Тематичний контроль. «Якість передекзаменаційного повторення у 9 та 11 класах» 
	Березень
	Вивчення
	Аналіз
	Адміністрація, учителі 

	КВІТЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту
	1. Вивчення профнамірів випускників, проведення профорієнтаційних бесід.
	Квітень
	Анкетування
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2. Організація надання додаткових платних послуг для майбутніх першокласників.
	І тиждень
	Вивчення побажань
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3. Організація індивідуальної роботи з учнями, які потребують підвищеної уваги.
	ІІ тиждень
	Планування, облік
	Аналіз успішності
	Заступник з ВР, класні керівники

	
	4. Підготувати заявки на виготовлення документів про освіту для випускників 9 та 11 класів.
	До 14.04.12.
	Заявки
	Списки
	Класні керівники

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці
	1. Тиждень пропаганди здорового способу життя:

- години спілкування: "Здоров'я в твоїх руках";

- зустріч з лікарями;

- тематичні уроки з валеології.
	ІІ тиждень
	Проведення зустрічей
	Аналіз
	Класні керівники, учителі-предметники

	
	2. Змагання з легкої атлетики «Старти надій»
	За окремим графіком
	Змагання
	Наказ
	Гринчук М.Й.

	
	3. Спартакіада допризовників
	За окремим графіком
	змагання
	Наказ
	Гринчук М.Й.,

Кульнев В.М.

	
	4. Перевірка виконання угоди з профспілковим комітетом з охорони праці.
	ІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Адміністрація

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації й колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Підготувати розклад екзаменів та склад апеляційних комісій.
	ІІІ тиждень
	Розклад
	Оформлення стенду
	Заступники з НВР

	
	2. Затвердження графіку консультацій та додатків до екзаменів.
	І-ІІ тиждень
	Впорядкування
	Затвердження
	Заступники з НВР

	
	3.Підготовка проекту плану роботи школи на новий рік.
	ІІІ тиждень
	Анкетування
	План заходів
	Адміністрація, профком, 

голови МО

	
	4. Вивчення потреб учнів у проведенні факультативних та додаткових занять.
	І тиждень
	Вивчення
	Узагальнення результатів
	Адміністрація, класні керівники

	
	5. Аналіз участі учнів у роботі МАН, ІІ і ІІІ турів предметних олімпіад.
	ІV тиждень
	Аналіз
	Довідка
	Адміністрація

	
	6. Підсумкове засідання атестаційної комісії.
	І тиждень
	Обговорення
	Наказ
	Члени атестаційної комісії, учителі

	
	7. Підготовка графіку чергових відпусток. 


	ІV тиждень
	Ознайомлення з графіком
	Наказ
	Адміністрація

	
	8. Методрада по затвердженню додатків до екзамену.
	06.04.11..
	Ознайомлення
	Затвердження
	Адміністрація, учителі

	
	9.Складання графіку літніх відпусток.
	До 29.04.11.
	Графік
	Ознайомлення
	Адміністрація,

	
	10.Дослідження професійної спрямованості старшокласників – учнів 11 класів
	До 20.04.13.
	дослідження
	Аналіз
	Практичний психолог

	3.2

Робота з учнями
	1. Організація профорієнтаційного консультування учнів 9-11 класів 
	ІІІ тиждень
	Планування
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2. Засідання старостату.
	ІV тиждень
	Нарада
	Аналіз
	Лейко Т.М.

	
	3. До Дня пам’яті Чорнобиля та до Дня Землі – конкурс малюнків «Планета Земля очима дітей», конкурс «Діти та довкілля»
	Упродовж місяця
	Виставка
	Підсумки
	Педагог організатор, учні

	
	6. Міські змагання загонів юних рятувальників громадського руху «Школа безпеки», «Юних інспекторів руху», «Безпечне колесо» та санітарних дружин
	За окремим графіком
	Змагання
	Наказ
	Лейко Т.М.,

Джуган Н.В.

	
	7.Школа самовиховання:

" Духовне невігластво людини ". 

" Будь наполегливим, допитливим, невтомним розвідником на шляху до 

знань ".

" Яким я бачу майбутнє своєї держави".

" Життя бере своє багатство від світу, ціну йому дає любов".

" Захист вибору життєвого шляху ".
	Квітень
	Виховні години
	Відвідування
	Класні керівники

	3.3

Робота з батьками
	1. Класні батьківські збори.
	За графіком
	Збори
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2. Консультації для батьків за результатами діагностики.
	ІІІ тиждень
	Бесіди
	
	Психолог, учителі

	3.4

Public Relations
	1. Перегляд договорів, з точки зору потреб і побажань учнів випускних класів у питанні продовження освіти.
	ІІ тиждень
	Вивчення побажань
	Аналіз
	Адміністрація

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1 Корекція індивідуальних програм для навчання обдарованих дітей та школярів, які навчаються на І рівні навчання.
	Квітень
	Вивчення програми
	Аналіз
	Голова МО

	
	2. Співбесіда з учителями з тих предметів, де обдаровані діти знижують успішність, творчий потенціал.
	Квітень
	Вивчення
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3. Методичний тиждень  учителів фізичної культури
4. Методичний тиждень учителів художньо-естетичного циклу.
	08.04.-12.04.13.
22.04.13-26.04.13.
	Відкриті уроки
	Аналіз
	Учителі -предметники

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1.Підготовка до ремонту школи.
	ІV тиждень
	Придбання матеріалів
	Аналіз
	Заступник директора з ГР

	
	2. Аналіз бюджетних коштів та енергоносіїв.
	І тиждень
	Фінанси школи
	Звіт
	Бухгалтерія

	
	3.Аналіз використання позабюджетних коштів.
	ІV тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Профком

	
	4.Організація робіт із прибирання шкільного двору.
	Квітень
	Закріплення ділянок
	Перевірка
	Заступник директора

	
	5. Перевірка стану навчально-матеріальної бази для проведення літньої навчально-виробничої практики.
	01.04.13.
	Перевірка
	Аналіз
	Заступник директора по ГР

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Діагностика стану тривожності й агресії в учнів 5-7 класів.
	ІV тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Психолог

	
	2. Підсумковий контроль: " Результати педагогічного колективу в 2012-2013. навчальному році.
	Квітень
	Вивчення
	Довідка
	Адміністрація

	
	3.Організація медогляду вчителів.
	Кінець квітня
	Організація
	Довідка
	Адміністрація

	ТРАВЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту
	1. Контроль за проведення річного оцінювання навчальних досягнень учнів-випускників. Стан ведення класних журналів. Об'єктивність виставлення оцінок за рік;виявлення основних недоліків у роботі з оформлення журналів.
	До 07.05.13.
	Вивчення
	Аналіз
	Заступники з НВР

	
	2.Проведення індивідуальних консультацій для батьків майбутніх першокласників.
	ІІІ тиждень
	Співбесіда
	Аналіз
	Мигалина Л.І.

	
	3. Вивчення рівня готовності до шкільного навчання.
	ІІІ тиждень
	Вивчення
	Аналіз
	Адміністрація

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці
	1. Організація бесід з учнями, спрямованих на профілактику нещасних випадків під час літніх канікул.
	ІІІІ тиждень
	Бесіда
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2. Вивчення прогнозів проведення канікул учнями.
	ІІ тиждень
	Опитування
	Аналіз
	Класні керівники

	
	3.Інструктаж з учнями та працівниками школи про безпеку праці під час виконання ремонтних робіт.
	ІІІ тиждень
	Бесіда
	Протоколи
	Заступник директора з ГР

	
	4. Організація та проведення Дня ЦЗ 
	03.05.13.
	Проведення
	Наказ 
	Заступник з патріотичного виховання 
Кульнєв В.М,

заступник з НВР Гринчук М.Й.

	3

Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації й колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Підготовка до зовнішнього тестування
	Протягом травня
	Підготовка
	Тестування
	Учителі-предметники

	
	2. Педрада по допуску до екзаменів, результатами навчально-виховного процесу за рік.
	Останній тиждень
	Підготовка
	Педрада
	Адміністрація

	
	3. Проведення підсумкових директорських контрольних робіт за рік (за окремим графіком). 

	За окремим графіком
	Наказ
	
	Заступники

директора з НВР

	
	4.Організація навчальної практики й літнього оздоровлення школярів.
	Травень-червень
	Планування
	Наказ
	Лейко Т.М.

	
	5.Підготовча робота у 9 класах з формування профільних класів.
	ІІІ тиждень 
	Планування
	Корекція
	Класні керівники

	
	6. Перевірка ведення навчальних програм, шкільної документації.
	ІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Заступники з НВР

	
	7. Складання графіків проведення державної підсумкової атестації в основній та молодшій школі
	І тиждень
	Підготовка
	Затвердження
	Гринчук М.Й

 Урста О.С.

	3.1

Робота з педагогічними кадрами
	1. Графік курсової перепідготовки на 2013-2014 навчальний рік.
	ІІ тиждень
	Коректування
	Затвердження
	Гринчук М.Й.

 Урста О.С.

	
	2.Засідання методичних кафедр. . Підготовка шкільної документації для здачі в архів.  
Проведення консультації для учнів, що мають завдання на літо. 
	За графіком
	Засідання
	Обговорення
	Голови МО

	
	3.Складання проекту річного плану роботи школи.
	Травень
	Пропозиції
	Аналіз
	Адміністрація, голови МО

	
	4.Складання графіку зайнятості учителів і вихователів ГПД у літній період.
	І тиждень
	Складання графіку
	Затвердження
	Заступники з НВР

	3.2.

Робота з учнями
	1. Засідання старостату про підсумки роботи за навчальний рік, визначення кращих учнів, учнівських колективів.
	ІІІ тиждень
	Засідання
	Аналіз
	Лейко Т.М

	
	2.Організація та проведення Дня матері.
	10.05.13.
	Організація
	Проведення
	Вулшинська М.Ю.

	
	3. Організація святкування останнього дзвоника.
	ІV тиждень
	Організація
	Святкування
	Лейко Т.М.

	
	4. Відзначення Дня Перемоги:

· легкоатлетична естафета;

· зустріч з ветеранами ІІ Світової війни;

· покладання квітів на Пагорбі Слави
	За окремим графіком

03.05.-08.05.13

09.05.13.
	Запрошення, вечір
	Наказ 
	Лейко.Т.М.. Кульнєв В.М,

Класні керівники,

	
	5.Проведення профорієнтаційних консультацій для учнів 9-11 класів.
	ІІІ тиждень
	Консультації
	Аналіз
	Класні керівники

	
	6.Школа самовиховання:

 " Людина, якій я вірю".

 " Навіщо людині Батьківщина ".

 " Честь і чесність".

 " Громадянином бути зобов’язаний  ".

 " Веде життєпис України до древніх українських міст".
	Травень
	Класні години
	Аналіз
	Класні керівники

	
	7. Прощання з першим класом.
	ІV тиждень
	Підготовка
	Святкування
	Класні керівники

	3.3.

Робота з батьками
	1. Загальношкільні батьківські збори.
	ІІІ тиждень
	Підготовка
	Збори
	Мигалина Л.І.

	
	2. Консультації з батьками за підсумками навчання.
	Травень
	Консультації
	Аналіз
	Класні керівники

	3.4

Public Relations
	1. Презентація школи в дитячих установах мікрорайону.
	ІІ тиждень
	Підготовка
	Презентація
	Адміністрація, учителі

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Коректування списку авторських програм, методичних розробок.
	ІІІ тиждень
	Коректування
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2.Підготовка учнів до  Міжнародного фестивалю обдарованих дітей " Рекітське Сузір'я ".  
	Травень - - липень
	Підготовка
	Фестиваль
	Урста О.С.

	
	3.Спортивні ігри «Олімпійські надії» 
	За окремим графіком
	Підготовка
	Наказ
	Гринчук М.Й.

	
	 
Педрада 4.   

1.Перехід учнів І ступеня в наступний клас. Нагородження похвальними листами. 
2. Допуск учнів до перевідних і випускних екзаменів. 
3. Рух учнів за навчальний рік.
	ІV тиждень
	
	
	

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1. Перевірка кухні на кінець навчального року.
	ІІІ тиждень
	Перевірка
	Аналіз
	Профком

	
	2.Проведення інвентаризації.
	ІІІ тиждень
	Інвентаризація
	Звіт
	Бухгалтерія

	
	3.Підготовка школи до ремонту. Зустріч дирекції школи з представниками громадськості, членами батьківського комітету по питанню ремонту школи. 
	ІV тиждень
	Підготовка
	
	Заступник директора по ГР

	
	4.Перевірка енергосистеми школи.
	ІІІ тиждень
	Перевірка
	Звіт
	Заступник директора по ГР

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Підсумковий контроль:" Підсумки навчального року й готовність до переведення й випуску учнів". 
	Травень 
	Вивчення
	Наказ
	Адміністрація

	
	 2.Підсумки роботи гуртків, факультативів, спортивних секцій.


	Травень
	Підсумки
	Аналіз
	Керівники гуртків

	
	3. Координація зайнятості вчителів у період проведення державної атестації.
	ІІІ тиждень
	Графік
	Готовність графіку
	Адміністрація

	
	4. Систематизація матеріалу для аналізу роботи школи.
	ІV тиждень
	Вивчення
	Довідки
	Адміністрація, голови МО, профком

	ЧЕРВЕНЬ



	1

"Забезпечення виконання статті Конституції України, Законів України "Про мови", "Про освіту
	1. Відзначення Міжнародного Дня захисту дітей. Конкурс малюнку на асфальті. Участь у загальноміському концерті 
	01.06.13.
	Підготовка
	Наказ
	Лейко Т.М.,

Класні керівники, педагог -

організатор, учитель музики

	
	2. Набір учнів до 1, 5, 10 класів.
	ІІІ тиждень
	Звіт
	
	Чергові вчителі

	
	3. Вивчення побажань учнів щодо профільного навчання.
	ІV тиждень
	Консультації
	Аналіз
	Адміністрація

	
	4. Проведення державної підсумкової атестації.
	І-ІІ тиждень
	Консультації
	Іспити
	Голови комісій, екзаменатори

	2

Охорона життя та здоров'я дітей. Охорона праці
	1. Вивчення намірів батьків щодо оздоровлення дітей.
	І тиждень
	Опитування
	Аналіз
	Класні керівники

	
	2. Робота літнього шкільного табору для учнів.
	Червень
	
	Звіт
	Заступник з ВР

	
	3. Щоденне інструктування учнів ТБ під час виконання ремонтних робіт та прибирання школи і шкільного двору.
	ІІ тиждень
	Інструктаж
	Перевірка
	Класні керівники та заступник директора по ГР

	3
Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації й колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Випускний вечір.
	Червень
	Підготовка
	Бал
	Класні керівники


	
	2. Організація проходження літньої практики учнями 5-8 та 10 класів.
	І тиждень
	Графік
	Затвердження
	Лейко Т.М.

 класні керівники

	
	3.Педрада про випуск 9-11 класів.
	ІІІ тиждень
	Узагальнення
	Рішення
	Адміністрація

	
	4. Відзначення Дня Конституції України
	28.06.13.
	
	Наказ
	Педколектив та учні школи

	3.1
Робота з педагогічними кадрами
	1. Ознайомлення вчителів з навантаженням на 2013-2014 рік.
	ІІ тиждень
	Корегування
	Ознайомлення
	Адміністрація

	3.2.

Робота з учнями
	1. Вивчення рівня готовності до навчання майбутніх першокласників.
	І-ІІІ тиждень
	
	
	Учителі початкових класів

	3.3.

Робота з батьками
	1. Проведення індивідуальних консультацій для батьків майбутніх першокласників.
	Червень
	Консультації
	Аналіз
	Класоводи

	3.4

Public Relations
	1. Вивчення участі випускників в іспитах під час вступу до ВНЗ.
	ІV тиждень
	Аналіз участі
	Списки
	Класні керівники

	4

Інноваційна та науково-методична діяльність
	1 Науково-методична нарада. Проведення державної підсумкової атестації. 
2. Навчальна практика. 
3. Методичне забезпечення державної підсумкової атестації. 
	І тиждень
	Нарада
	Протокол
	Адміністрація

	5

Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1. Огляд кабінетів.
	ІV тиждень
	Огляд
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2. Ремонт школи.
	Кінець червня
	Ремонт
	Огляд
	

	
	3. Складання балансового звіту та інших звітних документів за І півріччя.
	Липень
	Звіт
	
	Директор, бухгалтерія

	
	4. Аналіз витрат коштів та енергоносіїв.
	Липень
	Аналіз
	Звіт
	Бухгалтерія

	6

Діагностико-аналітична діяльність
	1. Аналіз навчально-виховної роботи за рік

 (рішень, наказів, педрад, розпоряджень... )
	Червень
	Підсумки
	Аналіз
	Адміністрація

	
	2.  Аналіз виконання навчального плану.
	ІІ тиждень
	
	Аналіз
	Адміністрація

	
	3. Аналіз рівня навчальних досягнень випускників
	Червень
	Вивчення
	Довідка
	Адміністрація

	
	4. Аналіз стану навчальної дисципліни.
	ІІІ тиждень
	Вивчення
	Довідка
	Адміністрація


«Затверджую»

Директор школи                 Мигалина Л.І.
П Л А Н  РОБОТИ
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